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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KAUA, YUCATAN.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Preliminares

Articulo 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés social y
tienen por objeto regular la planeacién, programacion, presupuestacion, obtencién y control de
las adquisiciones de bienes, la prestacién de servicios y los arrendamientos respecto de bienes
que requiera para el logro de sus fines la Administracién Publica Municipal de Kaua, Yucatan.

La base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento se constituye en los
principios de austeridad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, legalidad, transparencia y
rendicién de cuentas, que deberan de servir como justificacion de todas las operaciones
reguladas por este ordenamiento.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
l. Administracién Publica Municipal: Es la organizacién administrativa del Municipio de

KAUA por conducto del cual se ejercen las funciones ejecutivas de su competencia;

Il Adquisicién: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad
de un bien a titulo oneroso;

Il Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes
a plazo determinado, mediante el pago de un precio cierto y determinado;

V. Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal;

V. Caso Fortuito: Presentaciéon de un suceso inesperado, sorpresivo, que se produce
casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de prever en la medida que
no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la probabilidad o riesgos
de que ocurran siniestros;

VI. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Municipio de KAUA, Yucatan;

VII. Organo de Control Interno Municipal: El Organo de Control Interno del Municipio de
KAUA, al que hace referencia la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan;

VIIl.  Contrato abierto: Contrato en el que se establece la cantidad minima y maxima de

bienes por adquirir o arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la Adquisicién o Arrendamiento. En el caso de Servicio, se establecera
el plazo minimo y maximo para la prestaciéon, o bien, el presupuesto minimo y
maximo que podra ejercerse;
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XL

XIl.
XIil.
XIV.
XV.
XVI.

XVIL.
XVIIL.

XIX.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Contrato Multianual: Un contrato cuya vigencia comprenda mas de un ejercicio
presupuestal;

Convocante: El/la Titular de Tesoreria del Municipio de KAUA, Yucatan;
Dependencias: Las Direcciones Administrativas que integran la Administracion
Pdblica Municipal del H. Ayuntamiento de KAUA, Yucatan;

Tesoreria Municipal: Titular que lleva a cabo la administracién y control de las
finanzas en el municipio, como lo establece la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan;

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacién municipal,
fideicomisos publicos municipales, creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza
juridica de un ente paramunicipal;

Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque
previsible o relativamente previsible como un huracan o terremoto de caracter
extraordinario;

Gaceta Municipal: Es el 6érgano oficial de publicacion y difusién del Municipio de
KAUA, Yucatan, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar publicidad a
las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio ordenamiento y
en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre la poblacién y que sean
aplicadas y observadas debidamente;

Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;

Municipio: Municipio de KAUA, Yucatan;

Ofertas subsecuentes de descuento: Modalidad utilizada en las licitaciones publicas,
en la que los postores, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de que,
con posterioridad a la presentaciéon y apertura del sobre cerrado que contenga la
propuesta econémica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de descuentos que
mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de
variar especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta
técnica;

Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor del Municipio de KAUA, Yucatan;

Partida: La division o desglose de los bienes, servicios y/o arrendamientos en
cualquier procedimiento de contratacién o en un contrato para diferenciarlos unos
de otros, clasificarlos o agruparlos;

Precio unitario: El importe de remuneracién por unidad;

Postor: La persona que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica o
bien de concurso por invitacion;

Proveedores: Personas fisicas o morales que celebran contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios con la Administracién Publica Municipal,

Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes y
Servicios el Municipio de KAUA, Yucatan;
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XXV. Servicio: Conjunto de actividades que lleva a cabo una persona fisica o moral para
responder y satisfacer las necesidades solicitadas por el Municipio;

XXVI. Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a una computadora realizar
determinadas tareas.

XXVII. Solicitante: La Dependencia que solicite o requiera formalmente la adquisiciéon o
arrendamiento de bienes o servicios, o bien aquélla que los utilizarg;

XXVIII. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién, importe en pesos que establece el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Articulo 3. El presente Reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que celebren
cualquier acto o contrato a que se refiere el mismo, con la Administracién Publica Municipal o
sus Entidades.

Articulo 4. Las operaciones que involucren parcial o totalmente recursos federales o estatales,
se realizaran observando, en lo conducente, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico o la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Relacionados con los Bienes Muebles, cuando asi se establezca en los convenios respectivos,
en las bases de convocatoria, en las reglas y manuales de operacién, circulares o cualquier otra
resolucién o reglamentacién emitida por las autoridades competentes.

Articulo 5. No seran materia del presente reglamento los siguientes actos:
l. Los contratos que se celebren entre los sujetos obligados en el presente reglamento

y las dependencias de la administracién publica municipal, estatal o federal;

Il La contratacion de servicios personales subordinados, bajo el régimen de honorarios
o asimilables a salarios;

1. La adquisicién de bienes inmuebles;

V. La contratacion de obra puiblica en cualquiera de sus modalidades, y

V. La contratacién de deuda publica o los servicios relacionados con la misma.

Articulo 6. La Tesoreria y el Organo de Control Interno Municipal o, en su caso, el sindico son
los facultados para la interpretacion del presente reglamento para los efectos administrativos,
de procedimiento y gramaticales. La planeacién y programacion de los presupuestos para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios son facultad Unica de la Tesoreria Municipal.

Tratandose de las Entidades, la facultad de interpretacion, asi como la planeacién y
programacioén de los presupuestos para las adquisiciones, arrendamientos y servicios recae en
el director de dichos organismos.

Articulo 7. La Tesoreria Municipal dictara las disposiciones administrativas generales de
observancia obligatoria que sean estrictamente necesarias para el adecuado cumplimiento del
presente Reglamento.
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Articulo 8. Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motivo de la
interpretacion y aplicacion del presente Reglamento, seran resueltas por el Organo de Control
Interno Municipal o sindico en su caso.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién o aplicacién de los
contratos celebrados con base en este reglamento seran resueltas por la autoridad que emitié
el acto a través del Recurso de Reconsideracion de conformidad con las disposiciones previstas
en el Titulo Quinto, Capitulo |, Seccién Segunda de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan.

De manera supletoria a este reglamento seran aplicables el Cédigo Civil del Estado de
Yucatan y el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Yucatan, en su caso.

Articulo 9. En las adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios debera pactarse la
condicién de precio fijo.

En casos justificados se podran aceptar precios sujetos a ajuste de acuerdo con la férmula
que determine el convocante, ya sea al alza o a la baja. Dicho ajuste no sera aplicable después
de la fecha o plazo de entrega convenida en la orden de compra o contrato, lo que debera
indicarse en las bases de licitacion, solicitudes de cotizacién y en las 6rdenes de compra.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se deberan reconocer los
incrementos autorizados.

En el caso de contratos multianuales el precio se podra pactar con incrementos siempre
que se acuerden previamente.

CAPITULO SEGUNDO
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y
Servicios del Municipio de KAUA, Yucatan.

Articulo 10. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes y Prestacion de Servicios
del Municipio de KAUA, se conformara dentro de los sesenta dias siguientes de la instalacion
del Ayuntamiento y se integrara de la siguiente manera:

l.  Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

Il.  Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria
Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccién de Area, quien participara
unicamente con voz.

lll.  Vocales. Durante la operaciéon del Comité la designacién de los vocales sera resultado
de un proceso de insaculacion, a partir de las propuestas que realicen las Unidades
Responsables a solicitud del Presidente Municipal.
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Todos los miembros del Comité tendran derecho a voz y voto. Por cada integrante del Comité
habra un suplente que conozcan del asunto o asuntos a tratar; la designacion de los suplentes

se hara discrecionalmente por parte del titular integrante del Comité y deberan ser servidores
publicos municipales.

El Comité debera de sesionar con la asistencia de la mayoria de los integrantes y los
acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos de los presentes.

Articulo 11. Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente en forma mensual, excepto
cuando no se tengan asuntos que tratar y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

El quérum legal requerido para sesionar validamente es con cinco de los miembros del
Comité. En caso de no existir quérum a la hora sefialada en la convocatoria, se debe realizar
una espera de treinta minutos, al término de la cual se declara formalmente instalada la sesién,
siempre y cuando se encuentre el presidente del Comité y tres de sus integrantes.

En caso de no verificarse quérum, el presidente del Comité podra convocar por escrito con
un minimo de 24 veinticuatro horas de anticipacién a sesion extraordinaria, misma que quedara
debidamente integrada con el nimero de los concurrentes, y los acuerdos que se tomen en ella
tendran plena validez.

Articulo 12. Las decisiones en el Comité se adoptaran por mayoria de votos y solo en caso de
empate, el presidente del Comité tendra voto de calidad. Las abstenciones se suman al voto de
la mayoria.

Las votaciones del Comité se realizan en forma econémica, excepto cuando alguno de sus
miembros solicite, se hagan nominalmente o por cédula y asi lo autorice el presidente.

Debe hacerse constar en el acta respectiva la votacion correspondiente.

Articulo 13. Los invitados al Comité seran personas cuyas funciones o actividades estan
involucradas con los asuntos que se encuentren en tramite ante él y cuya presencia se estime
conveniente. Los invitados tendran la funcién de aportar los criterios, informes, documentos que
den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se les solicite.

Se podra exceptuar la participacion de los invitados en aquellos casos en que los
procedimientos de contrataciones contengan informacién clasificada como reservada que
pongan en riesgo la seguridad publica en los términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 14. El comité tendra las siguientes funciones:
l. Vigilar que se cumplan los procedimientos apegados al presente Reglamento, para

llevar a cabo las adquisiciones, de acuerdo con lo establecido en el correspondiente
presupuesto de egresos;
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Evaluar y seleccionar, de entre las propuestas o los cuadros comparativos
expuestos por la Dependencia, a aquel proveedor que cumpla con los principios del
presente Reglamento;

Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que regulen
en detalle la Integracién y el funcionamiento del propio Comité;

Decidir y dictaminar sobre la forma de adjudicacién de los contratos para las
adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon de servicios durante el proceso de
planeacion de las compras;

Analizar trimestralmente el informe de conclusién de los casos dictaminados y los
resultados generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Emitir la autorizacién a solicitud de la Dependencia solicitante de la adquisicion a
través del procedimiento de Ofertas subsecuentes de descuento;

Articulo 15. Son atribuciones del presidente del Comité:

l.
Il
.
\A
V.
VI.

VIL.

VIIL.

XL

XIl.

Representar al Comité;

Presidir y coordinar el desarrollo de las sesiones;

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Proponer el orden del dia de las sesiones;

Iniciar y levantar la sesién, ademas de decretar los recesos pertinentes;

Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios y principios de
austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad,
certeza, motivacioén, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas;

Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del Municipio,
las mejores condiciones de calidad, servicio y precio, condiciones de pago y
oportunidad en el abastecimiento;

Instruir al secretario técnico, la ejecucion de las resoluciones emitidas por el Comité
y vigilar su cumplimiento;

Recibir las acreditaciones ante el Comité, de los vocales;

Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los invitados,
sefialando el tema o asunto que se propone, para que con informacién y sus
opiniones, apoyen los trabajos de la misma;

Representar juridicamente al Comité, facultad que podra delegar en otro servidor
publico; y

Las demas que le otorguen otras disposiciones legales

Articulo 16. Son atribuciones del secretario ejecutivo del Comité:

Informar al presidente de todas las comunicaciones que competan al Comité;
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Il Proponer al presidente del Comité, el calendario de sesiones ordinarias, elaborando
las convocatorias respectivas junto con la orden del dia, mismas que deben ser
firmadas por el presidente, en las cuales debe de constar el lugar, dia y hora de la
sesion;

Ml Recibir conforme al procedimiento, los casos o asuntos que se someteran a la
consideracion y resolucion del Comité e incorporarlos en el orden del dia de la sesién
mas proxima e inmediata a su recepcion;

V. Acordar con el presidente el orden del dia, de los casos y asuntos que se someteran
a consideracion y resoluciéon del Comité;

V. Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna, la
convocatoria y el orden del dia de las sesiones;

V1. Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los asuntos que
seran ventilados en las sesiones;

VII. Concurrir a la sesion de turno con los expedientes técnicos de los asuntos
contemplados en el orden del dia, debidamente integrados;

VIIIl.  Nombrary levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la existencia de quérum
legal;

IX. Elaborar y solicitar la documentacién que dé cuenta de los trabajos, acciones y
resoluciones del Comité;

X. Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

XL Ejecutar los acuerdos del Comité y llevar seguimiento de todos los asuntos materia
de ésta;

XIl. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener
informado al presidente y vocales, hasta su cabal cumplimiento;

XHI.  Proporcionar a los miembros de la Comité, observando las disposiciones

reglamentarias aplicables, los documentos que estos le soliciten, mismos que
tengan relacion con las funciones que les encomienda este Reglamento;

XIV.  Elaborar los informes de actividades; y

XV. Las demas que le encomienden otras normas o le asigne el presidente del Comité.

El secretario técnico debera levantar el acta de la sesién y presentarla en una posterior,
debiendo firmarse al calce por todos y cada uno de los miembros del Comité asistentes a la
sesion que se hace constar en dicha acta, a la que se anexaran los documentos relacionados
con las decisiones tomadas, tales como: La convocatoria de la sesién, lista de asistencia,
presentacién de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

Las actas de las sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio de sus
atribuciones y toda la documentacién relacionada con los procedimientos que contempla este
Reglamento, se rigen por lo dispuesto en las leyes y reglamentos municipales en materia de
acceso a la informacién publica.

Articulo 17. Son atribuciones de los Vocales del Comité:
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l. Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en
el orden del dia, apoyando su andlisis en los informes y documentos que los
sustenten o fundamenten;

1. Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencién de casos
y asuntos que se presenten a la consideracién y resoluciéon del Comité;

M. Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas
o alternativas de solucioén, su voto o inconformidad con los contenidos del acta de la
sesion y las resoluciones del Comité;

Articulo 18. Son atribuciones de los Invitados del Comité el proporcionar la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que los haya asignado.

Articulo 19. Al iniciar la administracién municipal del Ayuntamiento de KAUA dentro de los
sesenta primeros dias el presidente municipal debera convocar a las personas que integraran
el Comité con el fin de llevar a cabo la instalacién del mismo.

Articulo 20. Las sesiones del Comité deberan de realzarse en las instalaciones del palacio
municipal de KAUA, Yucatan, o en otro lugar que sea aprobado por el Comité en sesién previa
y/o en el lugar donde establezcan las bases de la convocatoria.

Articulo 21. Las sesiones del Comité deberan ser convocadas por escrito, con un periodo de
tiempo previo de cuarenta y ocho horas tratdndose de sesiones ordinarias y de veinticuatro
horas en el caso de sesiones extraordinarias.

Las convocatorias de sesién del Comité deberan de acompafarse siempre con un escrito que
contenga el orden del dia de la sesion.

TITULO SEGUNDO
Del Proceso de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
y Contratacion de Servicios

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Generales

Articulo 22. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacién de servicios que se
realicen, se llevaran a cabo mediante licitacion publica, en la que se reciban en sobre cerrado
las respectivas proposiciones. Su apertura se hara publicamente y se elegira entre ellas, a la
que presente mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficacia y
solvencia econémica, buscando el maximo beneficio para el Municipio, de conformidad con las
disposiciones previstas en el Titulo Cuarto, Capitulo IV de la Ley en lo relativo a las
adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12#55X 11 Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.



KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H. AYUNTAMIENTO
2024+2027

05 RESULY AN

No sera necesaria la licitacién puablica para las adquisiciones o arrendamiento de bienes
muebles o para la contratacién de servicios, siempre que las operaciones requeridas por el
mismo Solicitante se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

. Operaciones por adjudicacion directa, cuando el monto maximo de la operacién no

excede de tres mil veces el valor de la UMA sin incluir el impuesto al valor agregado
u otro semejante;

1. Operaciones mediante concurso por invitacién, habiéndose considerado
previamente al menos tres propuestas, cuando el monto maximo no exceda de diez
mil veces el valor de la UMA antes del impuesto al valor agregado; y

1. Operaciones previstas en el articulo 48 del presente Reglamento.

Articulo 23. En los procedimientos de adjudicacién deberan de establecerse los mismos
requisitos y condiciones para todos los participantes, en lo que se refiere a tiempo y lugar de
entrega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, especificaciones técnicas, anticipos y
garantias. En caso de que se requiera realizar alguna adecuacién en los contratos a algin
requisito o condicion a las establecidas en la convocatoria, solamente podran realizarse si no
varia en esencia las condiciones originales y se cuente con la autorizacién del Comité.

Articulo 24. Tratandose de licitaciones publicas y concursos por invitacion debera de invitarse
para estar presente en las fechas, hora y lugar sefialados para llevar a cabo el procedimiento
de adjudicacion a:

l. El titular o representante de la Dependencia solicitante;

Il Un representa del Organo de Control Interno Municipal, y

1. El regidor que tenga la comisién relacionada con la Dependencia solicitante o su
representante.

Para poder iniciar con el procedimiento de adjudicacién es indispensable contar con la
presencia de las personas sefialadas en la fraccién | y |l de este articulo.

CAPITULO SEGUNDO
De la Planeacion, Programacion y Asignacion de Recursos

Articulo 25. Las Dependencias que dentro del programa operativo anual requieran de la
adquisicion, arrendamiento, asi como para la contrataciéon de servicios, sera necesario que
cuenten con los recursos presupuestales suficientes que fija la Tesoreria Municipal.

En ningln caso la Tesoreria Municipal responsable de las adquisiciones y arrendamiento
de bienes, asi como la contratacion de servicios podra convocar, adjudicar o contratar
adquisiciones, arrendamiento o contratacién de servicios si no cuenta con los recursos
presupuestales suficientes.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12#55X 11Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.



KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H. AYUNTAMIENTO
..,2024+2027

En el caso de los Contratos abiertos se deberd de contar para la contratacién con la
suficiencia presupuestal para el monto minimo establecido. En el momento que se requiera
utilizar montos superiores al monto minimo establecido, la Dependencia ejecutora debera
solicitar de manera previa a ser devengada, la suficiencia presupuestal. En caso de no contar
con la misma, no podré devengarse cantidad alguna.

Articulo 26. Las Dependencias remitiran a la Tesoreria Municipal su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y Servicios para su validacién y programacion.

Articulo 27. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios se sujetaran a las
disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos del Municipio de KAUA aprobado para
cada ejercicio fiscal por parte del Cabildo.

A demas, las adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios se encuadraran a los
objetivos y metas establecidas dentro del Plan Municipal de Desarrollo de la Administraciéon
Publica Municipal en funciones y se apegaran a los Programas Operativos anuales de cada
ejercicio. ]

CAPITULO TERCERO
De la Licitacion

Articulo 28. Las licitaciones publicas se realizaran mediante convocatoria publica a través de
propuestas en sobres cerrados, que deberan de entregarse en el lugar de celebracién del acto
de presentacion de proposiciones y apertura técnica conforme a las disposiciones que contiene
el presente Reglamento.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por persona
facultada para ello, en las hojas que las integran y sus anexos que las contenga, salvo en
aquellas que determine la Convocante.

Articulo 29. Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes, servicios o arrendamientos,
las cuales se publicaran en los medios que, en su caso, determine la Tesoreria Municipal para
su mayor difusién y contendran como minimo:

l. La indicacién de ser el Ayuntamiento de KAUA, Yucatan quien convoca, asi como
el nombre del Solicitante;

1. La indicacién del lugar, fechay hora en que los interesados podran obtener las bases
y especificaciones de la licitacién publica, y en su caso, el costo, lugar y forma de
pago de las mismas;

M. La fecha, hora, y lugar de celebracién de las juntas de aclaracién, presentacion,
apertura de propuestas y fallo. Se debera de indicar si se aceptan propuestas por
servicio postal, mensajeria, via electrénica u otro medio dispuesto para ello;

V. La descripcién general de los bienes, arrendamientos o servicios, la cantidad y
unidad de medida que sean objeto la licitacion publica, asi como mencién especifica
de por lo menos, cinco de las partidas o conceptos de mayor monto;
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V. La indicacién de entregar o no anticipos;

VI. Lugar, plazo de entrega de bienes, fecha en que se realizara la prestacion del
servicio o arrendamiento y condiciones de pago;

VII. En el caso de arrendamiento, la indicacién si este es opcién a compra;

VIIl.  La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de

licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los postores podran ser
negociables, a excepcion de tratarse de una licitacion bajo la modalidad de Ofertas
subsecuentes por descuentos, es este caso se debera de indicar en la convocatoria;
IX. Criterios de adjudicacion, y
X. La indicacién de que no podran participar las personas que se encuentren en los
supuestos del articulo 33 del presente Reglamento.

El costo de las bases sera fijado exclusivamente para recuperar las erogaciones realizadas
por la publicacién de la convocatoria.

Los interesados podran revisar las bases en forma gratuita y estaran a disposicién en la
Tesoreria Municipal. Sera requisito para participar en la licitacién cubrir el costo de las bases.

Articulo 30. Las bases que se emitan para las licitaciones publicas se pondrén a disposicién de
los interesados en el domicilio sefialado en la convocatoria por un término contado desde el dia
de publicacién de la convocatoria y hasta dos dias habiles previo al acto de junta aclaratoria,
sin que este periodo sea inferior a tres dias habiles; siendo responsabilidad exclusiva de los
interesados adquirirlas oportunamente durante este periodo.

El pago de las bases se hara en el tiempo, forma y lugar que se indique en la convocatoria
que se publique.

A todo interesado que pague el costo de las bases se le entregara un comprobante
expedido por la Tesoreria Municipal y tendra derecho a participar en la licitacion.

Las bases contendran en lo aplicable como minimo lo siguiente:

I La indicacién de quien convoca, el H. Ayuntamiento de KAUA, Yucatan, asi como el
nombre de la Solicitante en su caso;

Il Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica el postor y sus
representantes o apoderados;

M. La indicacion de los motivos de descalificacién; pliego de requisitos, modelo de
contrato, catélogo de conceptos, escritos de proposicién, especificaciéon, planos o
cualquier otro documento cuando se requiera;

V. Fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo la junta de aclaraciones, fecha, horay
lugar de celebracion de acto de presentacion de proposiciones y apertura técnica,
apertura econémica;
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"La indicacién de que las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol,

moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo;

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los postores podran ser
negociadas, a excepcion de tratarse de una licitacién bajo la modalidad de Ofertas
Subsecuentes de descuento;

Criterios claros y detallados para la adjudicacién de los contratos y la indicacién de
que en la evaluacién de las proposiciones en ningin caso podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes;

Descripcion completa de los bienes, servicios o arrendamientos, y cuando sean
aplicables informacién especifica que requieran respecto a mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion; relacién de refacciones que deberan cotizarse
cuando sean parte integrante del contrato; especificaciones y normas; dibujos,
cantidades, muestras y pruebas que se realizaran, asi como el método para
ejecutarlas;

Se establecera la cantidad de bienes o servicios por adquirir o arrendar. Para el caso
de contrato abierto, sera la cantidad minima y maxima, o bien, el presupuesto
minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisiciéon o arrendamiento;

Plazo y condiciones de entrega o realizaciéon de la prestacion del servicio o
arrendamiento, asi como la indicacion del lugar donde deberan efectuarse las
mismas;

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;

Condiciones de precio y pago;

En caso de ser un procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento se debera
de indicar que se permiten ofertas subsecuentes, asi como incluir el formato por
medio del cual los participantes podran presentar precios mas bajos para los bienes
0 servicios objeto del proceso licitatorio;

Datos sobre las garantias incluyendo entre otros, el periodo de las mismas; asi como
la indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje
respectivo y el momento en que se entregara este ultimo, el cual no podra exceder
del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

La indicacion respecto si la totalidad de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de la licitacién, o bien, de cada partida, seran adjudicados a un sélo proveedor, o si
la adjudicacion se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en
cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas,
los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio
gue se considerara, mismo que no podra ser superior al cinco por ciento respecto
de la propuesta solvente mas baja;

Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los
bienes, en la prestacion de los servicios o arrendamientos, en los términos
sefialados en el articulo 65 del presente Reglamento;
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La indicacién de que el postor que no firme el contrato por causas imputables al
mismo sera sancionado en los términos sefalados en el parrafo segundo del articulo
61 del presente Reglamento;
En su caso, términos y condiciones a que debera ajustarse la participacion de los
postores cuando las proposiciones sean enviadas a través del servicio postal,
mensajeria o medio electronico, precisandose en las bases de la licitaciéon los
aspectos a los que se sujetara la recepcion de las mismas. El que los postores opten
por utilizar alguno de estos medios para enviar sus proposiciones no limita, en
ningln caso, que asistan a los diferentes actos derivados de una licitacion;
Las condiciones de precio, en el que se precisara si se trata de precios fijos o
variables, para este ultimo caso, se debera indicar la formula o0 mecanismo de ajuste
de precios en los términos sefialados en el articulo 58 del presente Reglamento;
Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse en los términos
sefialados en el articulo 64 del presente Reglamento;
Las causales para la rescisién de los contratos, sujetdndose al procedimiento
senalado en el articulo 66 del presente Reglamento;
La indicacién de que no podran participar las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucién definitiva de la Secretaria de la Funcién Puablica, por la
Contraloria General del Estado de Yucatan, la Contraloria o bien las que se
encuentren en los supuestos sefalados en el articulo 33 del presente Reglamento;
Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantia;
La indicacién de que los postores sélo podran presentar una proposicién por
licitacién publica;
El agrupamiento de varios bienes de la misma naturaleza, servicios o
arrendamientos en una sola partida, siempre y cuando no se limite la libre
participacion de cualquier interesado, cuando sea requerido;
Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la
devolucion y reposicion de bienes, servicios o arrendamientos. El sefialamiento de
las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones sea
necesario que el postor cuente para participar en la adquisicién o arrendamiento de
bienes o prestacién de los servicios correspondientes, cuando sean conocidas;
Precisar que sera requisito el que los postores entreguen una declaracién escrita,
bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 33, 78 fraccion Il y 79 del presente Reglamento; y

. Precisar que los sobres que contienen las propuestas econémicas podran ser
devueltos a los postores que lo soliciten, Gnicamente en los siguientes supuestos:
a) Agquéllos cuyas proposiciones técnicas fueron desechadas antes de la apertura

econdémica, y
b) Aquéllos que hayan sido entregados por los postores en el acto de presentacion
de proposiciones y apertura técnica y cuyo proceso haya sido declarado desierto
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en dicha etapa o en la apertura econémica, siempre que no se haya procedido
a la apertura del sobre que contiene la propuesta econémica.

Los sobres que contienen la propuesta econémica seran devueltos debidamente cerrados,
una vez transcurridos diez dias naturales contados a partir del dia siguiente a aquél en que haya
concluido el procedimiento de Licitacién Publica, salvo que exista algun recurso en tramite, en
cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total resolucién del recurso o instancia
subsecuentes.

Articulo 31. El Organo de Control Interno Municipal podra intervenir en cualquier acto que
contravengan las disposiciones de este Reglamento, instruyendo, bajo su responsabilidad, a la
Tesoreria Municipal, cuando proceda a declarar la suspension temporal, la rescision o la
terminacion anticipada de los procesos de adjudicaciéon y de contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios.

Articulo 32. La Convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en
las bases de licitacién, hasta el dia de la junta de aclaraciones, siempre y cuando las
modificaciones se hagan del conocimiento de todos aquéllos que hubiesen adquirido las bases,
por escrito o por otros medios.

Las modificaciones que hace referencia este articulo no podran consistir en la sustitucién
o variacién substancial de los bienes, servicios o arrendamientos materia de la convocatoria, ni
en adicion de otros distintos.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitaciéon o a las bases, incluyendo las que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracién de su proposicién.

Articulo 33. La Convocante se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, con las personas fisicas o morales,
que se encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos:

I Aquéllas personas fisicas o morales, en que el servidor publico que intervenga en
cualquier etapa del procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o
de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para él,
su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas
antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la
fecha de celebracién del procedimiento de contratacion de que se trate; sin la
autorizacion previa y especifica del Organo de Control Interno Municipal;

1. Las que desemperfien un empleo, cargo o comision en el servicio publico federal,
estatal o del Municipio de KAUA o lo hayan desempefado hasta un afio antes de la
publicacién de la convocatoria, o fecha de celebracion del contrato (adjudicaciones
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directas) o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la
autorizacion previa y por escrito del Organo de Control Interno Municipal conforme
a la Ley que regula en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos,
asi como las inhabilitadas para desempefar un empleo, cargo o comisién en el
servicio publico;

. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Convocante
les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso
de dos afios calendario contados a partir de la notificaciéon de la primera rescision;

V. Aquellos proveedores que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la
Convocante. Dicho impedimento prevalecera ante la propia Convocante por un
plazo minimo de doce meses;

V. Las que se encuentren inhabilitadas por resolucién administrativa o jurisdiccional;

VI. Los proveedores que se encuentren en situaciéon de atraso en las entregas de los
bienes, arrendamientos o en la prestacion de los servicios por causas imputables a
ellos mismos, respecto de otro u otros contratos celebrados, siempre y cuando haya
resultado gravemente perjudicado el Ayuntamiento;

Vil. Aquéllas que hayan sido declaradas sujetas a concurso mercantil o alguna figura
analoga;
VIIl.  Aquéllas que presenten propuestas en una misma partida de un bien, arrendamiento

0 servicio en un procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre
si por alguin socio o asociado comun;

IX. Aquéllas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes, peritajes y
avaltos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas
de los Contratos en los que dichas personas o empresas sean parte;

X. Las que celebren contratos, sin estar facultadas para hacer uso de derechos de
propiedad intelectual, y
XI. Las que hayan utilizado informacién privilegiada, proporcionada indebidamente por

servidores publicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad
hasta el cuarto grado o civil.

La Tesoreria Municipal debera remitir en forma oportuna al Organo de Control Interno Municipal,
la documentacion soporte para que inicie el procedimiento respectivo en el ambito de su
competencia.

Articulo 34. La Administracion Publica Municipal no podra financiar a los proveedores para la
adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, cuando éstos vayan a ser
objeto de contratacién por parte de la misma. No se considerard como operacién de
financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los cuales, en todo caso, deberan de garantizarse
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en términos del presente Reglamento y no podran exceder del cincuenta por ciento del monto
total del contrato.

En caso de bienes, servicios y arrendamientos que requieran el pago anticipado, por las
caracteristicas de los mismos, previa justificacion del area solicitante y autorizacion del Comité
podra realizarse el pago previo a la prestacion del servicio o entrega del bien, hasta por un cien
por ciento del monto del contrato, mismo que debera ser garantizado por el monto total del pago
en las condiciones para los anticipos establecidas en el articulo 74 del presente reglamento.

Tratandose de la contratacidén de suscripciones, seguros, boletos de avién u otros servicios
analogos se podra autorizar el pago de dichos servicios al inicio del contrato, o al inicio de los
periodos acordados, sin requerimiento de garantia.

Articulo 35. Las Dependencias, solicitaran a la Tesoreria Municipal la aplicacién de las penas
convencionales correspondientes hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, asi como
rescindir administrativamente los contratos y hacer efectivas las garantias respectivas de
conformidad con lo establecido en el articulo 66 del presente Reglamento.

Articulo 36. Para el acto de presentacion de proposiciones y apertura técnica, la Convocante
determinara los plazos en las bases de licitacion, tomando en consideracién las necesidades
particulares y las caracteristicas especificas de los bienes a adquirir o de los servicios a
contratar.

Articulo 37. La licitacién publica se sujetara a lo siguiente:
I. Junta de Aclaraciones;

Il. Presentacién de proposiciones y apertura técnica;

I1l. Apertura econémica;

IV. Fallo, y

V. Contrato.

Articulo 38. La Convocante en la junta de aclaracién de bases dara respuesta a cada una de
las dudas y cuestionamientos que hayan presentado los participantes que hubieren adquirido
bases, previo a su celebracién de manera escrita o verbalmente durante el desarrollo de la
misma, sean por escrito o verbales, a fin de que los participantes se encuentren en igualdad de
circunstancias.

La junta de aclaraciones sera presidida por el servidor publico designado por la
Convocante, quién debera ser asistido por un representante de la Solicitante, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los postores relacionados con
los aspectos contenidos en la convocatoria.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que emita la Convocante, debera de
especificar expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que
formaran parte integrante de las propias bases. Las preguntas recibidas con posterioridad a la
junta de aclaraciones no seran contestadas y se integraran al expediente respectivo.
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No se podran hacer modificaciones que consistan en la sustitucion de bienes,
arrendamientos o servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o
variacion significativa de sus caracteristicas, asi como el aumento o disminucién de los bienes
o servicios requeridos.

Se podran celebrar las juntas de aclaraciones que el Convocante considere necesarias. La
asistencia a las juntas de aclaraciones de bases es optativa para los postores.

Articulo 39. El plazo para la presentacion de proposiciones y apertura técnica debera de ser al
menos de treinta dias naturales, contados a partir de la fecha de la publicacién de la
convocatoria.

A requerimiento del Solicitante de los bienes o servicios, se podra reducir los plazos a no
menos de diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

Articulo 40. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacién de proposiciones
y apertura técnica, la Convocante no permitira el acceso a ningin postor ni documentacién
alguna y deberan registrar a los asistentes.

Los postores entregaran las proposiciones de acuerdo con lo establecido en las bases de
licitacion; las cuales podran ser de manera personal o por mensajeria. En caso de ser de por
mensajeria, el postor debera de asegurarse de contar con el certificado de haber sido recibidas
antes de la hora sefialada para el inicio del acto presentacién de proposiciones y apertura
técnica.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por persona
facultada para ello, en las hojas que las integran y sus anexos que las contenga, salvo en
aquéllas que determine la Convocante.

Todos los postores presentes deberan entregar en sobre cerrado las proposiciones a quien
preside el acto y quien tendra facultad para aceptar o desechar las propuestas y en general,
para tomar las decisiones relativas a las formalidades para la realizacién del evento en proceso;
posteriormente, se registraran las que, en su caso, se hayan recibido por otra via.

Acto seguido al menos uno de los postores presentes y servidores publicos procederan a
rubricar los sobres que contienen las proposiciones econdémicas, mismas que seran
resguardadas hasta el momento de la apertura econémica. La revisién de la documentacion de
la proposicién técnica se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su
contenido, siguiendo el procedimiento que a continuacién se menciona:

l. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera exclusivamente
a la apertura de la propuesta técnica, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido. En caso de que se detecte la omisién de alguno de los requisitos se
desechara la propuesta;

1. Por lo menos un postor, si asistiere alguno y un servidor publico presente, rubricaran
los documentos que previamente haya determinado la Convocante en las bases de
licitacion, y
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M. Se levantarda un acta que servira de constancia de la celebraciéon del acto de
presentacion de proposiciones y apertura técnica, en la que se haran constar las
aceptadas para su posterior evaluacién, asi como las que hubieren sido desechadas
y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a
su disposicion o se les entregara copia de la misma; la falta de firma de algun postor
o servidor publico no invalidara su contenido y efectos, misma que quedara a partir
de esa fecha a disposicién de los que no hayan asistido, para su debida notificacion.

La Solicitante, en conjunto con la Tesoreria Municipal, procedera a realizar la evaluacién
documental y cualitativa en la parte técnica de la o las propuestas aceptadas a revisiéon en un
periodo no mayor a cinco dias habiles, a partir de la conclusién de la presente etapa, por lo que
es la responsable del resultado de la evaluacién técnica.

Una vez analizadas las proposiciones, la Solicitante emitira un dictamen en el que se hara
constar las propuestas que hayan cumplido con las especificaciones técnicas. Dicho dictamen,
debera contar con autorizacién del titular de la propia direccién

Solicitante mediante firma autdgrafa, el cual servira como sustento para la elaboracién del
acta de evaluacioén técnica. Este documento debera presentarlo la Solicitante a la Convocante,
hasta un dia habil previo a la misma hora de la celebracién del acto de apertura de proposiciones
econdmicas, exceptuando el cumplimiento de este plazo en el procedimiento en que la apertura
técnica y econdmica se lleve a cabo el mismo dia.

En caso de que los bienes que integran una partida sean solicitados por diversas
direcciones, bastara contar con al menos un dictamen técnico para dicha partida.

El resultado de la evaluacién que se menciona en los parrafos anteriores podra ser
sometido a revision de un comité de revisién y evaluacién que podra ser integrado a solicitud
del titular de la Convocante o a solicitud de la Solicitante.

El comité de revision y evaluaciéon de las propuestas presentadas; estara integrado por
representantes de la Tesoreria Municipal, la Solicitante, un representante del area técnica en
caso de que aplique, por la Convocante, un representante de la Administracién Publica
Municipal y uno del Organo de Control Interno Municipal.

El comité de evaluaciéon tendra la facultad de auxiliar a la Solicitante con los elementos
necesarios para emitir el resultado de la evaluacién técnica. El Convocante al comité de
evaluacién técnica elaborara el acta de las recomendaciones del comité de evaluacién la cual
sera firmada por los asistentes. El resultado de la evaluacién técnica sera responsabilidad de la
Solicitante.

En dicha acta se asentaran las razones, fundamentos y criterios establecidos en las bases
de las propuestas que no hayan cumplido.

Articulo 41. La apertura econémica se realizard en un término no mayor a diez dias habiles
posteriores a la presentacioén de proposiciones y apertura técnica.
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La proposicién econémica se evaluara conforme a la disposiciéon presupuestal con que
cuente la Solicitante, lo cual sera determinado por la Convocante. Este acto se llevara a cabo
en dos etapas.

En la primera, el servidor publico designado por la Convocante dara lectura al dictamen de
evaluacion técnica, misma que formara parte del expediente del procedimiento correspondiente.

Conocidos los resultados de las proposiciones técnicas admitidas, continuara el acto y la
Convocante procedera a la apertura de las proposiciones econémicas correspondientes,
verificando que el importe de las garantias ofrecidas cumpla con lo solicitado en las bases; en
caso de ser asi, dara lectura en voz alta al importe ofertado por el postor que corresponda.

Por lo menos un postor si asistiera alguno y un servidor publico rubricaran todas las
proposiciones econémicas.

El sobre de las proposiciones econémicas no admitidas permanecera sin abrir, en custodia
de la Convocante por un término de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente a
aquél en que haya concluido el procedimiento de Licitacion Publica.

Cuando durante el analisis detallado de las propuestas econémicas existieran errores
aritméticos, éstos seran corregidos, tomando en consideracién el precio unitario presentado.

La segunda etapa, se llevara a cabo en los casos en que las bases de licitacién indiquen
que se trata de un procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento, para lo cual el
servidor publico designado comunicara a los postores que en este mismo acto podran ofertar
un precio mas bajo por los bienes o servicios objeto de la licitacién o concurso por invitacién, en
beneficio del area solicitante, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta
que originalmente haya resultado mas benéfica para el area solicitante, lo cual podran efectuar
siempre y cuando, en el acto se encuentre presente la persona que cuente con poderes de
representacion de la persona fisica o juridica postora para este acto y propésito, lo que debera
ser acreditado en el mismo acto.

Los participantes con propuestas técnicas y econémicas admitidas estaran en posibilidades
de proponer precios mas bajos en diversas ocasiones, mediante el formato que para tal efecto
establezca la Convocante en las bases, hasta que no sea presentada una mejor propuesta por
algun ofro participante, segun las politicas que para tal fin emita la Tesoreria Municipal.

Si como resultado de la evaluacién a las propuestas existieran dos o mas propuestas en
igualdad de precio, la Convocante aplicara segun el caso los siguientes criterios para el
desempate:

l. Se adjudicara al postor que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacion a los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar;

Il La adjudicacion se efectuara en favor del postor que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacién que celebre la Convocante en el propio acto de fallo, en el
que participaran Unicamente los postores cuyas proposiciones estén empatadas y
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que consistird en que el servidor publico que preside el acto depositara en una urna
un boleto por cada partida empatada y en presencia de los postores que ofertaron
dichas partidas, o en su defecto, del representantes del Organo de Control Interno
Municipal que extraera el boleto ganador.

Una vez determinado el postor que ofertado el precio mas bajo por los bienes o servicios
requeridos y como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantara el acta que firmaran
los asistentes poniendo a disposicion de los interesados copia simple de la misma, para efectos
de notificacion. La falta de firma de algun postor o funcionario no invalidara su contenido y
efectos.

Articulo 42. El fallo se podra dar a conocer el mismo dia de la celebraciéon de la apertura
econdémica o en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha de la celebracion
de este acto. A éste podran asistir los postores que se hubieren inscrito para participar en la
licitacién publica, levantandose el acta respectiva que firmaran los asistentes, poniendo a partir
de ese momento a disposicion de los interesados copia simple de la misma, para efectos de
notificacién. La falta de firma de algun postor no invalidara su contenido y efectos.

De entre las proposiciones técnicas admitidas se adjudicara el contrato a quien haya
presentado las que reina las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y eficacia, asi como las condiciones legales y técnicas requeridas por la
Convocante, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.
Si resultare que dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos de la Convocante, el
contrato se adjudicara al que presente las mejores condiciones econémicas.

Articulo 43. Contra las resoluciones definitivas que se emitan en los términos del presente
reglamento, Unicamente procedera el recurso de reconsideraciéon que establece el Titulo Quinto,
Capitulo Primero de la Ley.

Articulo 44. El fallo que se emita debera contemplar como minimo lo siguiente:

I Nombre del o los postores a quien se adjudique el contrato, indicando las partidas y
montos asignados a cada postor;

Il Informacién para la firma del contrato;

. Forma en que debera constituir las garantias y, en su caso, entrega de anticipos,
conforme a las bases de licitacién, y

V. Firma de los servidores publicos y de los postores que estuvieron presentes en el
acto.

Articulo 45. Se entregara copia a los asistentes de las actas de las juntas de aclaraciones, de
la presentacién de proposiciones y apertura técnica, de la apertura econémica y del fallo y se
pondran al finalizar dichos actos, para efectos de su notificaciéon a disposicion de los postores
que no hayan asistido, siendo de exclusiva responsabilidad de dichos postores acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas.
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Se precisara en las bases de licitacion que sera el Unico procedimiento para que los
postores se enteren del resultado de los actos.

Todas las actas que se deriven de los procedimientos de adjudicacion seran firmadas por
los asistentes, sin que la omisién o falta de firma de alguno de ellos invalide su contenido o deje
sin efecto a las mismas.

Articulo 46. Podra declararse desierta una licitacién cuando:

. Vencido el plazo de venta de las bases, ningun interesado las adquiera;

. No se reciba proposicién alguna;

1. Las propuestas presentadas no relnan los requisitos de las bases o minutas de las
juntas de aclaraciones;

V. El precio o precios de la propuesta econémica, resultare ser mayor al presupuesto
autorizado y asi lo determine la solicitante;

V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado
con el que cuente la Convocante y asi lo determine la solicitante;

VI. El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por ser

demasiado bajo en relacién a otros de igual naturaleza y se presuma que de ser
adjudicados el proveedor incurrira en incumplimiento y asi lo determine la solicitante,
y

VII. Las demas que la Convocante considere necesarias siempre que las establezca en
las bases de licitacion.

Tratandose de licitaciones puablicas en las que se incluyan varias partidas, lo antes indicado,
resulta aplicable por cada partida en lo individual.

Las licitaciones publicas en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la
Convocante procedera conforme a lo establecido en el Articulo 48 fraccién V.

Articulo 47. El/la Tesorero(a), podra cancelar una licitacién o partidas incluidas en éstas, por
caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, se podran cancelar cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para
adquirir, arrendar los bienes o contratar [a prestacion de los servicios y que de continuarse con
el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Ayuntamiento.

Para la solicitud de cancelacién de partidas o de la licitacién en su totalidad, el director del
area solicitante tendra que entregar un oficio dirigido al Comité, fundamentando el motivo de la
cancelacion, para su analisis y dictamen. En caso de que proceda la cancelacion solicitada, se
procedera a la notificacion al postor o postores involucrados cuyo proceso de adjudicacion se
cancela.

CAPITULO CUARTO
De las Excepciones a la Licitacion Publica
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Articulo 48. Son excepciones al procedimiento de licitacion publica, los siguientes supuestos y
podran adjudicarse en forma directa:

V.

VL.

VIL.

VIIL.

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles o la contratacion de servicios
para los cuales no existan alternativos o sustitutos técnicamente razonables; el
contrato sélo pueda celebrarse con un determinado postor que posee la titularidad
o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos, siempre que no existan distribuidores mayoristas o autorizados que
pudieran presentar proposiciones;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes,
arrendamientos o servicios mediante el procedimiento de licitacion puablica en el
tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto las
cantidades deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos econémicos
adicionales importantes, debidamente justificados y cuantificados. Este supuesto
solamente aplica en casos de que el arrendamiento o servicios se esté prestando y
su cambio a un nuevo proveedor o diferentes condiciones impliquen costos
adicionales importantes; en todos los casos debera de presentarse un dictamen
preciso y serd exclusivamente por el periodo necesario en que prevalezca la
condicion;

Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitaciéon publica o concurso
por invitacién, en cuyo caso se podra adjudicar al Postor que haya obtenido el
segundo o ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento;
Se haya declarado desierta una licitaciéon publica o concurso por invitacién, siempre
gue se mantengan los mismos requisitos establecidos en la convocatoria y junta de
aclaraciones cuyo incumplimiento haya sido considerado como causa de
desechamiento porque afecte directamente la solvencia de las proposiciones;

Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, medicamentos controlados,
granos y productos alimenticios basicos, alimentos semiprocesados, semovientes;

Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, Software, auditorias,
investigaciones, capacitacion y servicios de naturaleza similar;

La contratacion de personas fisicas o morales de los que se adquieran bienes o
proporcionen servicios de caracter cultural, deportivo, publicitario, artistico o
cientifico, en los que no sea posible precisar la calidad, alcances o comparar
resultados;

Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
la seguridad o el ambiente del Municipio, como consecuencia de caso fortuito o de
fuerza mayor;
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X. Cuando se trate de arrendamientos de bienes inmuebles que, en razén de su
ubicacién o de las necesidades especiales del Solicitante, se tengan que realizar
respecto de un bien especifico;

XI. Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o contrataciéon de servicios que
se requieran para que una nueva administracién municipal continie con la
operatividad de los primeros cuatro meses del periodo de la Administracién y los
tiempos de los procedimientos de licitacion pongan en riesgo la prestacion de los

Servicios;

XIl. Se acepte la adquisicion de bienes o la prestacion de servicios a titulo de dacién en
pago;

XIll.  Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamientos o prestacién de servicios

relacionados directamente con la seguridad publica, cuya contratacion mediante
procedimientos de licitacion ponga en riesgo la seguridad publica o a sus
integrantes;

XIV. Se trate de adquisiciones de bienes, arrendamientos o prestacion de servicios que
realice la Tesoreria Municipal para someterlos a procesos productivos en
cumplimiento de su objeto o para fines de comercializacién, y

XV. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada.

En cualquier supuesto se considerara principalmente a las personas cuyas actividades
comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse, y cuenten con capacidad
de respuesta inmediata, asi como los recursos financieros y demas que le sean requeridos.

Para llevar a cabo una adjudicacién directa que rebase los montos establecidos en las
fracciones | y Il del articulo 22 del presente Reglamento, deberd de encontrarse en los
supuestos de excepcién que establece el presente articulo y contar con la opinién favorable del
Comité. Para tal efecto la Solicitante debera acompanar su solicitud con un dictamen que
justifique la excepcién y un analisis de mercado donde se establezca que son las condiciones
favorables para el Municipio, de acuerdo con las politicas que para tal efecto establezca la
Tesoreria Municipal.

Articulo 49. Se podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al
procedimiento de licitacién publica, realizando en sustitucion procedimientos de concurso por
invitacién o de adjudicacion directa en los términos que establece la Ley y de conformidad con
las fracciones | y Il del Articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 50. El concurso por invitacion se sujetara a lo previsto para la licitacién publica,
teniendo las siguientes particularidades:

. Las adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios se podran llevar a
cabo mediante concurso por invitacion, siempre y cuando se haya considerado
como minimo tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente y el monto
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maximo de la adjudicaciéon no exceda el equivalente a diez mil veces el valor de la
UMA, considerado antes del Impuesto al Valor Agregado;

Il Se invitard a postores que cuenten con capacidad, infraestructura y recursos
técnicos, financieros y demas que sean necesarios y aplicables; asimismo, cuyas
actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes,
arrendamientos o servicios objeto del concurso, y

Il Las bases, anexos y demas documentos que se deriven del concurso por invitacién
deberan entregarse gratuitamente; condicion que se debera indicar en las
invitaciones que para tal efecto se emitan.

Articulo 51. Las invitaciones que se elaboren deberan contener como minimo:

l. Nombre del postor invitado;

Il La descripcion general de los bienes, arrendamientos o servicios que sean objeto
del concurso, informando la cantidad y unidad de medida de por lo menos, cinco de
las partidas de mayor monto;

1. Periodo de disponibilidad de las bases;

V. Lugar, fecha y horario en que se llevard a cabo la junta de aclaraciones, la
presentacién de proposiciones y apertura técnica, asi como la apertura econémica;

V. Plazo y lugar de entrega de los bienes o de inicio de la prestacion del servicio o del
arrendamiento;

VI. Condiciones de pago;

VIL. Porcentaje del anticipo a otorgar, en su caso, y

VIll.  Garantias que debe cubrir el postor.

Articulo 52. Las bases que se emitan para el concurso por invitacién se pondran a disposicién
de los interesados, en el domicilio sefialado o de manera electrénica en su caso, por un término
que se establecera en la invitacién emitida por la Convocante, siendo responsabilidad exclusiva
de los interesados obtenerlas oportunamente durante este periodo.

Articulo 53. La presentacion de proposiciones y apertura técnica debera realizarse dentro de
los ocho dias habiles posteriores a la celebracioén de la junta de aclaraciones.

La apertura econémica debera realizarse en un plazo no mayor a diez dias habiles a partir
de la presentacion de proposiciones y apertura técnica.

El fallo se podra dar a conocer el mismo dia de la celebracién de la apertura econémica o
en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha de la celebraciéon de este acto.

Articulo 54. Las proposiciones que, como minimo se consideraron para el concurso por
invitacion a que se refiere el articulo 50 del presente Reglamento, deberan cumplir
cuantitativamente con la documentacion solicitada en las bases, independientemente de que al
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llevar a cabo el andlisis cualitativo sélo una o dos de las proposiciones recibidas cumplan con
lo requerido en las bases del concurso por invitacién, condicién que debe establecerse en las
bases que para tal efecto se elaboren.

Articulo 55. Podra declararse desierto el concurso por invitacién, cuando:

I No se reciba proposicién alguna;

1. Cuando en el acto de presentacién de proposiciones y apertura técnica, no se
cuente con el minimo de propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

M. Las propuestas presentadas no retinan los requisitos de las bases:

V. El precio o precios de la propuesta econémica, resultare ser mayor al presupuesto
autorizado y asi lo determine la solicitante;

V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado
con el que cuente la Convocante y asi lo determine la solicitante;

VI. Cuando el monto de la asignacion rebase lo establecido en el articulo 22 fraccién I
del presente Reglamento,

ViII. El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por ser

demasiado bajo en relacién con otros de igual naturaleza y se presuma que de ser
adjudicados el proveedor incurrira en incumplimiento, y

VIl Las demas que la Convocante considere necesarias siempre que las establezca en
las bases.

Articulo 56. En el supuesto de que un procedimiento de concurso por invitacién haya sido
declarado desierto y se cuente con la opinién favorable del Comité se podra realizar la
adjudicacion directa, siempre y cuando no se modifiquen los requisitos esenciales sefialados en
las bases del concurso por invitacién respectivo, de conformidad con lo establecido en la
fraccién V, del articulo 48 del presente Reglamento.

CAPITULO QUINTO
De los Contratos

Articulo 57. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se formalizaran a través de:

l. Contratos, los cuales contendran en lo aplicable, los elementos a que se refiere el
articulo 59 del presente Reglamento, debiendo ser congruentes, en su caso, con el
contenido de las bases de licitacién publico o concurso por invitacién y de
conformidad con las disposiciones aplicables, o

Il Tratandose de operaciones realizadas por montos menores a tres mil veces el valor
de la UMA, se formalizaran con el documento correspondiente emitido por la unidad
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administrativa o Dependencia, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Tesoreria Municipal, observando lo dispuesto en el parrafo segundo, del articulo 22
del presente Reglamento.

La fecha para la firma del contrato sera la determinada en las bases de licitacién o de
concurso por invitacién, dentro del plazo maximo establecido en el articulo 61 del presente
Reglamento.

El plazo de entrega de los bienes, de iniciacién para la prestacion del servicio o
arrendamientos comenzara en el plazo que se establezca en las bases y concluira en la fecha
estipulada en [as mismas.

Se debera prever en los contratos las causas de rescision, la indicacién de que la aplicacién
de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas; asi
como las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la devolucién
y reposicién de bienes, arrendamientos o servicios por motivos de fallas de calidad o
incumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones
impliquen su modificacién.

Articulo 58. En las adquisiciones, arrendamientos o servicios debera pactarse preferentemente
la condicién de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato
decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula 0 mecanismo de ajuste
que se determine en las propias bases del procedimiento de adjudicacion.

Articulo 59. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios contendran en lo
aplicable lo siguiente:

l. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del
contrato;

Il El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios;

lil. La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega del bien, la realizacién del servicio
0 arrendamiento;

V. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los
anticipos que se otorguen;

V. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del
contrato;

VI. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios;

VILI. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la férmula
o condicién en que se hara y calculara el ajuste;

VIIl.  En caso de ser contrato abierto, precisar lo establecido en el articulo 60 del presente
Reglamento;

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12 #55 X 11 Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.




KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H. AYUNTAMIENTO
‘27024. 292{7' N

IX. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacién de penas convencionales
por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, o por cualquier
otra causa que determine la Convocante y que sea imputable a los proveedores;

X. La descripcién pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del
contrato, incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes, en caso de que
aplique;

XI. Salvo que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos inherentes a la

propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias,

estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor del

Municipio, segun corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;
XII. Lo relativo a:

a) Terminacion Anticipada;

b) Supervision de los Servicios;

¢) Jurisdiccién y Competencia;

d) Procedimiento para la Rescisién del Contrato;

e) Rescisién administrativa del contrato;

f) Modificacién del Contrato;

g) Ampliacién de plazos;

h) Penas Convencionales, y

i) Garantia de cumplimiento.

Xlll.  Debera establecerse que: El proveedor como patrén del personal gue ocupa con
motivo de los servicios o arrendamientos, serd el Unico responsable de las
obligaciones patronales derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social. El proveedor conviene en
atender todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en
contra del Ayuntamiento en relacién con los servicios o arrendamientos
proporcionados, y se obliga a reembolsar al Municipio cualquier cantidad que se le
hubiera obligado a erogar por este concepto. De ser necesario y en el supuesto de
ocurrir algun incidente en el que en forma accidental y por causas imputables al
proveedor se afecten a terceros en sus bienes y/o en sus personas, dicho proveedor
estara obligado a cubrir los gastos que se generen, dejando a salvo los derechos e
intereses del Municipio, y

XIV.  Los demas aspectos y requisitos previstos en las bases.

Para los efectos del presente Reglamento, las bases de la licitacion o concurso por
invitacion, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus
derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan
modificar las condiciones previstas en las bases de la licitacién o concurso por invitacién o lo
acordado en la junta de aclaraciones.
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En caso en que sea necesario realizar alguna modificacién al contrato en relacién a lo
establecido en el parrafo anterior, se abstendran de hacer adecuaciones que modifiquen en
esencia las condiciones originales tales como precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones del bien o servicio y, en general, cualquier cambio que implique mejores
condiciones para el proveedor comparadas con las establecidas originalmente, en éstos casos
se requerira la autorizacién del Solicitante y la opinién favorable del Comité.

Articulo 60. El Municipio podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

l. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes o servicios por adquirir o
arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la
adquisicién o arrendamiento;

I Se hara una descripcién completa de los bienes o servicios relacionados con sus
correspondientes costos unitarios;

1. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que se
suscriben, salvo que se obtenga previamente la anuencia de la Tesoreria Municipal
para afectar ejercicios fiscales posteriores y demas requisitos establecidos en este
Reglamento, y

V. Su vigencia no excedera del término de la Administracion Publica Municipal en que
se suscriba salvo que se cuente con la autorizacién del Cabildo en los términos de
la Ley.

Articulo 61. La adjudicacion del contrato obligara a la Convocante y al postor adjudicado, a
firmar el contrato respectivo dentro de un término no mayor de quince dias habiles siguientes a
aqueél en que se notifique el fallo o de que el postor ganador tenga noticia de él.

Si el proveedor no firma el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que
se refiere el parrafo anterior, el Municipio hara efectiva la garantia de formalidad de propuesta
que éste hubiere otorgado, en este caso bastara simple comunicado al postor ganador sobre
el vencimiento de su plazo y la pérdida de dicha garantia y se procedera sin necesidad de un
nuevo procedimiento de licitacion o concurso por invitacién, a adjudicar el contrato al
participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, y asi
sucesivamente, hasta ser adjudicado siempre y cuando la diferencia en precio con la propuesta
inicialmente ganadora no sea superior al diez por ciento.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito de la Convocante.

Articulo 62. La fecha de pago al proveedor que la Convocante estipule en los contratos quedara
sujeta a las condiciones que establezca la misma.
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En caso de rescisién, el proveedor debera reintegrar el anticipo y en su caso, los intereses
correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se
computaran por dias naturales desde la fecha de la entrega del anticipo correspondiente y hasta
la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del Ayuntamiento.

Articulo 63. Dentro del presupuesto aprobado y disponible de las diversas areas de la
Administracién Publica Municipal, se podra acordar el incremento o decremento en la cantidad
de los bienes, arrendamientos o servicios contratados; o bien, llevar a cabo la ampliacién del
plazo establecido para la adjudicacion correspondiente, en cualquier tiempo durante la vigencia
del contrato suscrito, mediante convenios de modificacién, siempre que el monto total de los
bienes o el plazo de vigencia del servicio no rebase, en caso de incrementos, el veinticinco por
ciento del monto total o el plazo original establecido, respectivamente, y el precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado inicialmente.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes, arrendamientos o servicios de
diferentes caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida de los bienes,
arrendamientos o servicios de que se trate.

Cuando el proveedor demuestre la existencia de causas justificadas que le impidan cumplir
con la entrega de los bienes o la prestacién del arrendamiento o servicios adjudicados, la
Convocante podra modificar el contrato respectivo mediante la cancelacién de la partida
adjudicada o parte de las cantidades originalmente estipuladas.

Para el caso de incremento, decremento o ampliacién de vigencia de los servicios o
cantidad de bienes originalmente contratados, la Convocante notificara por escrito dicha
situacion al proveedor; el cual deberd manifestar la aceptaciéon o rechazo al incremento,
decremento o ampliacién notificada; en caso de que el proveedor manifieste su aceptacion, se
procedera a celebrar el convenio de modificacion correspondiente, a efecto de formalizar dicho
incremento, decremento o ampliacion.

El convenio de modificacién a que se refiere el parrafo anterior, debera suscribirse por el
proveedor y por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato o quien lo sustituya
o esté facultado para ello.

Derivado del convenio de modificacién que se formalice por incremento, decremento o
ampliacién de la vigencia o cantidad de bienes originalmente contratados: el proveedor estara
obligado a entregar a la Convocante, la modificacién de la garantia de cumplimiento respectiva.

La entrega de dicha garantia no debera exceder de quince dias habiles contados a partir
del dia siguiente de la formalizacion del convenio de ampliacion.

La Convocante se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Articulo 64. Se podran modificar los contratos a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la
entrega de los bienes, arrendamiento o prestacion de los servicios, por caso fortuito, fuerza
mayor o por causas atribuibles a la convocante o a la solicitante. En este supuesto debera
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formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas
convencionales por atraso. Tratandose de causas imputables a la convocante o a la solicitante,
no se requerira de la solicitud del proveedor.

Los proveedores podran solicitar la prérroga de la fecha o plazo de la entrega de los bienes,
arrendamientos o prestacién de los servicios, asi como al plazo de entrega de fianza,
justificando las razones ante la Solicitante, la cual debera notificar al proveedor y a la
Convocante, la procedencia o no de la solicitud realizada.

En caso de que el proveedor no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa imputable
a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacion de las penas convencionales.

Articulo 65. En los contratos debera pactarse, respecto de las penas convencionales lo
siguiente:

l. Que el proveedor pagara al Ayuntamiento por concepto de pena convencional, un
porcentaje en funcion del monto de partidas incumplidas en relacién al monto total
del contrato mas el impuesto al valor agregado, por cada dia de atraso o
incumplimiento imputable a éste;

Il Para el caso de que el proveedor se desista del total de la partida adjudicada, el
porcentaje de la pena convencional se aplicara sobre el importe total de la partida
que se desista incluido el Impuesto al Valor Agregado, y

Il En el caso de incumplimiento en la entrega de los bienes, prestacién de los servicios
0 arrendamientos, por causas imputables al proveedor, las penas convencionales
se seguiran contabilizando hasta la fecha en que éste proporcione los bienes,
servicios o arrendamientos adjudicados de conformidad con lo establecido en el
contrato.

La Tesoreria Municipal, calculara, notificara y ejecutara las penas convencionales a que se
refieren las fracciones anteriores, salvo el caso de rescision administrativa, en ese supuesto
seran aplicadas por el Organo de Control Interno Municipal.

Articulo 66. La convocante, previo requerimiento, podra en cualquier momento rescindir
administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra en incumplimiento de sus
obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

I Se requerira a la Convocante, inicie el procedimiento de rescision del contrato, quien
comunicara por escrito al proveedor el incumplimiento en que haya incurrido, para
que dentro del término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga
y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes:

1. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, la Convocante contara
con un plazo de quince dias habiles para resolver, considerando los argumentos y
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pruebas hechas valer por el proveedor. La determinacién de dar o no por rescindido
el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor
dentro dicho plazo, y

Ml Cuando se rescinda el contrato la Convocante formulara el finiquito correspondiente,
a efecto de hacer constar los pagos que se hayan efectuado a favor del proveedor,
los pagos que deban efectuarse por concepto de los bienes recibidos o los servicios
prestados hasta el momento de rescision, asi como los importes de las penas
convencionales que se hayan notificado.

El finiquito final debera ser firmado por el titular de la Convocante y el proveedor. La falta
de firma del proveedor no invalidara dicho finiquito.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de
los bienes, arrendamientos o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin
efecto, previa aceptacion y verificacién que la Convocante realice con la Solicitante de que
continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

La Convocante podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafo o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas la Administracién Pblica Municipal.

En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifigue que los impactos
econémicos o de operacién que se ocasionarian con la rescisién del contrato, resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la Convocante conjuntamente con la solicitante
estableceran con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento; asi mismo, debera observar lo dispuesto en el presente
ordenamiento en lo relativo al pago de penas convencionales. El convenio modificatorio que al
efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por este reglamento.

Articulo 67. Podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes, arrendamientos o servicios originalmente contratados y se demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o
perjuicio a la Ayuntamiento, lo que se sustentara mediante las documentales que precise las
razones o las causas justificadas que den origen a la misma, por parte de la Solicitante. En
estos supuestos la Convocante elaborara el documento que corresponda segun sea el caso.

Articulo 68. En el caso de que el Ayuntamiento no firme el contrato, el proveedor tendra

derecho, previa solicitud escrita, a que le sean cubiertos los gastos que podran ser recuperables
y que se relacionen con la licitacién de la cual se deriva el contrato.
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Articulo 69. Previa solicitud por escrito de los proveedores adjudicados, el pago de los gastos
que podran ser recuperables a que se refiere el articulo anterior, se limitara a los siguientes
conceptos, mismos que deberan ser comprobados documentalmente:

. Costo de las bases de la licitacién, y
1. Costo de la fianza de la garantia de cumplimiento erogado por el proveedor
adjudicado.

La solicitud para la devolucién de los gastos que podran ser recuperables debidamente
comprobados, deberé realizarla el proveedor adjudicado en un término no mayor a diez dias
habiles siguientes a la notificacién de la Convocante de que el Municipio no firmara el contrato
correspondiente o cancele la adjudicacion.

La Convocante reembolsara al proveedor adjudicado los gastos que podran ser
recuperables debidamente comprobados, en un término no mayor a cuarenta y cinco dias
naturales siguientes a la notificacién de la aprobacién de dicho reembolso.

Articulo 70. Cuando en la entrega de bienes muebles, la prestacion del servicio o
arrendamiento se presente un caso fortuito o de fuerza mayor, la Solicitante bajo su
responsabilidad y mediante peticién escrita podra requerir a la Tesoreria Municipal la
suspension en la adquisicion de bienes muebles, prestacion del servicio o arrendamiento, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente proporcionados.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de
suspension, a cuyo término podra darse la terminacion anticipada del contrato.

CAPITULO SEXTO
De las Garantias

Articulo 71. Quienes participen en las licitaciones o celebren contratos a que se refiere este
Reglamento deberan garantizar:

. La formalidad de las propuestas en los procedimientos de licitacién, con un minimo
del 5% del total de la oferta econémica, sin considerar impuestos. La Convocante
conservara la custodia de garantias de que se trate hasta 15 dia habiles posteriores
a la fecha de fallo, periodo dentro del cual seran devueltas a los postores, con
excepcion de la garantia del proveedor adjudicado, la que se le retendra hasta el
momento en que este Gltimo constituya la garantia del contrato correspondiente;

Il Los anticipos que, en su caso reciban, la cual deber4 de constituirse por el cien por
ciento del monto total del anticipo otorgado al proveedor adjudicado, misma que
podra ser liberada a solicitud escrita del proveedor una vez que haya entregado la
totalidad de los bienes o concluido la prestacién del servicio o arrendamiento
adjudicado, y
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. El cumplimiento de los contratos con un importe minimo del 10% del monto total del
contrato sin considerar cualquier contribucion.

Para el caso de no haberse contemplado anticipo en las bases del procedimiento que para
tal efecto se emita, la Convocante podra establecer dicho otorgamiento en la junta de
aclaraciones correspondiente, debiendo considerar el porcentaje a otorgar, el monto y tipo de
la garantia.

Para el otorgamiento de cualquier anticipo debera de haberse cumplido de manera previa
el requisito de garantia establecido.

La garantia de formalidad de propuestas podra ser eximida a previa autorizacion de la
Tesoreria Municipal.

Articulo 72. Cuando la Tesoreria Municipal celebre contratos de adquisicion de bienes,
arrendamientos y prestacion de servicios por adjudicacion directa en las operaciones que se
sitien en [a hipétesis de la fraccién | del articulo 22, asi como en los casos sefialados en las
fracciones VII, Vil y X del articulo 48, ambos del presente Reglamento, con excepcion de bienes
y servicios artisticos y software, podran bajo su responsabilidad, previa justificacion por escrito,
eximir al proveedor de prestar garantia de cumplimiento de contrato respectivo.

Los contratos de adjudicacion directa no requeriran garantia de formalidad de propuestas.

La Tesoreria, podra autorizar previa solicitud, admitir otra forma de garantia en los casos
de adjudicacién directa, respecto de actos y contratos que celebren al amparo del presente
Reglamento.

Articulo 73. Las garantias que deban otorgarse conforme a este reglamento se constituiran a
favor del Municipio de KAUA, Yucatan y a disposicién de la Tesoreria Municipal a satisfaccién
de la Convocante.

Articulo 74. Para los efectos de lo establecido en el articulo 71 del presente Reglamento, las
garantias de formalidad de propuestas y de cumplimiento de contrato, podran presentarse de
acuerdo con lo establecido por la Convocante y bajo su responsabilidad mediante:

I Cheque cruzado o con sello para abono en cuenta:

1. Fianza;

1. Cheque Certificado;

V. Deposito en Efectivo, o

V. las que determine la Teesoreria Municipal.

Las garantias de anticipos podran presentarse de acuerdo con lo establecido por la
Convocante y bajo su responsabilidad mediante:
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l. Fianza;

Il Cheque Certificado:

M. Depésito en Efectivo, o

V. las que determine la Tesoreria Municipal.

Tanto la fianza para garantizar el anticipo como la que se otorgue para el cumplimiento de
contrato, no podran ser liberadas sin la conformidad expresa y por escrito de la Tesoreria
Municipal.

Articulo 75. La Convocante en las propias bases del procedimiento de adjudicacién determinara
la vigencia, que debera tener la garantia de cumplimiento de contrato que se solicite; misma
que en el caso de ser fianza no podra ser inferior a un afio; para el caso de tratarse de cheque,
la vigencia no podra ser inferior a seis meses, ambas vigencias contadas a partir del inicio del
contrato de adquisicion de bienes, prestacién de los servicios o arrendamientos y servira para
garantizar tanto el cumplimiento del contrato, asi como todas y cada una de las obligaciones
derivadas del mismo, la calidad de los bienes, defectos y vicios ocultos.

Una vez concluida la vigencia establecida para la garantia de cumplimiento y habiendo el
proveedor cumplido con las condiciones establecidas en el contrato, éste podra solicitar por
escrito, a la Convocante, la liberacién de la misma.

Articulo 76. Cuando la forma de garantia de cumplimiento sea mediante fianza, se observara
lo siguiente:

I. Lapdliza de fianza debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a) Que la fianza garantice el fiel cumplimiento del contrato;

b) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

c) Que, para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacién expresa y
por escrito de la Tesoreria Municipal;

d) En el caso de contratos abiertos, el monto de la fianza sera por el monto maximo
del contrato;

e) Que la fianza continuaré vigente en caso de que se otorgue prérroga al plazo
establecido para el cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién
de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva por autoridad competente, y

f) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad
de las fianzas, alin para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo
del pago extemporaneo del importe de la péliza de la fianza requerida.

1. En caso de otorgamiento de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacién al monto o al
plazo del contrato, se debera obtener la modificacion de la fianza:
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lll.  Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectte la
totalidad del pago en forma incondicional, la Convocante previa solicitud por escrito del
proveedor debera llevar a cabo el procedimiento correspondiente para liberar la fianza
respectiva, y

IV.  Cuando se requiera hacer efectivas las garantias de cumplimiento, la Convocante
debera remitir al Organo de Control Interno Municipal, la solicitud donde se precise la
informacion necesaria para identificar la obligacién o crédito que se garantiza y los
sujetos que se vinculan con la fianza o cheque de cumplimiento, segun se trate,
debiendo acompariar los documentos que soporten y justifiquen el cobro, a fin de que
determine la procedencia de la solicitud, y en su caso, realice los tramites que
correspondan para su ejecucion.

TiTULO TERCERO
Del Procedimiento de Verificacion, Infraccién y Sanciones

Capitulo Unico

Articulo 77. El Organo de Controi Interno Municipal, en el ejercicio de sus facultades, podra
verificar, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen
conforme a lo establecido en este Reglamento y en otras disposiciones aplicables. Si el Organo
de Control Interno Municipal determina la nulidad total del procedimiento de contratacion por
causas imputables a la Convocante, se reembolsara a los postores los gastos en los términos
establecidos en el articulo 69 del presente Reglamento.

El Organo de Control Interno Municipal podré realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes, e igualmente podra solicitar a los servidores publicos y a los proveedores que
participen en ellas todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

Durante la investigacién de los hechos a que se refiere este articulo, el Organo de Control
Interno Municipal podra suspender el procedimiento de contratacién, cuando:

l. Se advierta que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones del
presente Reglamento o a las que de él deriven, o bien, que de continuarse con el
procedimiento de contratacion pudiera producirse dafios o perjuicios al Municipio, y

. Con la suspensién no cause perjuicio al interés social y no se contravengan
disposiciones de orden publico.

Cuando el Organo de Control Interno Municipal determine la suspensién de algun
procedimiento de contratacion que implique para la Convocante poner en riesgo el
abastecimiento de bienes, arrendamientos y la prestacion de servicios de necesidad inmediata,
se podran realizar las contrataciones que, en tanto cesa la aludida suspension, contribuyan a
afrontar dicha eventualidad.
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Articulo 78. A los infractores del presente Reglamento, se les impondran las sanciones
siguientes:

. Si se trata de un Servidor Publico, sera aplicable la Ley de Responsabilidades de

los Servidores Publicos del Estado de Yucatan, y

1. Si el infractor no tiene cargo de Servidor Publico, le seran aplicables, segin las
circunstancias:

a) Amonestacion, la cual podra ser impuesta por la Convocante o el Organo de
Control Interno Municipal, en su caso;

b) Multa de uno a mil quinientos el valor de la UMA, a los infractores personas
fisicas o juridicas, cuya infraccién sea derivada de una actividad empresarial, de
servicios o comercial, la cual sera impuesta por el Organo de Control Interno
Municipal;

c) Rescision del contrato por parte del Organo de Control Interno Municipal;

d) Ejecucién de las fianzas y garantias por parte del Organo de Control Interno
Municipal; asi como la ejecucién, por parte de la Convocante, de las penas
convencionales establecidas en el articulo 65 del presente reglamento, salvo el
caso de rescision administrativa, en ese supuesto seran aplicadas por el Organo
de Control Interno Municipal, y

e) Suspensién o inhabilitacién temporales.

Articulo 79. La suspension a que se refiere el articulo anterior no podra ser menor de tres
meses ni mayor de tres afos, plazo que comenzara a contarse a partir del dia siguiente a la
fecha en que el Organo de Control Interno Municipal la haga del conocimiento, mediante la
publicacion en cualquiera de los medios a los que se refiere la Ley; la cual consistira en
inhabilitar temporalmente a las personas fisicas y juridicas para participar en procedimientos de
contratacion o celebrar contratos regulados por este Reglamento, que se encuentren en alguno
de los supuestos siguientes:

l. Que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el
contrato adjudicado por la Convocante;

Il. Que, por causas imputables a ellos mismos, se les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de un afio contado a
partir de la notificacién de la primera rescision;

Il Que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos
Y que, como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves al Municipio; asi como,
aqueéllos que entreguen bienes, arrendamientos o servicios con especificaciones
distintas de las convenidas;

V. Que proporcionen informacién falsa, que actien con dolo o mala fe en algin
procedimiento de contratacién, en la celebracion del contrato, durante su vigencia o
bien, en la presentacion o desahogo de una queja o de algln recurso interpuesto, y
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V. Que un servidor publico municipal que haya intervenido en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su cényuge o
sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracién
del procedimiento de contratacién de que se trate; sin la autorizacién previa y
especifica del Organo de Control Interno Municipal. Si al dia en que se cumpla el
plazo de suspensién temporal a que se refiere este articulo, el sancionado no ha
cubierto el importe de la multa que en su caso le hubiere sido impuesta en los
términos del articulo anterior, la mencionada inhabilitacién subsistira hasta que se
realice el pago correspondiente.

Articulo 80. La Convocante, dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la fecha en que tenga
conocimiento de alguna infraccién a las disposiciones del presente Reglamento, remitira al
Organo de Control Interno Municipal la documentacién comprobatoria de los hechos
presumiblemente constitutivos de la infraccién.

Articulo 81. Para la imposicion de las sanciones se tomara en cuenta la magnitud de la falta, la
reincidencia si la hubiera, el dolo o culpa, las circunstancias y las condiciones econémicas del
infractor.

Las multas por infracciones a este Reglamento constituiran créditos fiscales a favor del
Municipio, dichas multas se haran efectivas por la Tesoreria Municipal.

El Organo de Control Interno Municipal impondra las sanciones administrativas de que trata
este Titulo de acuerdo con el procedimiento que se establece para las rescisiones de los
contratos, en lo que sean aplicables.

Articulo 82. El Organo de Control Interno Municipal aplicara las sanciones que procedan,
conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Yucatan, a los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento.

El Organo de Control Interno Municipal podra abstenerse de iniciar los procedimientos previstos
en ella, cuando de las investigaciones o revisiones practicadas se advierta que el acto u omisién
no es grave, o no implica la probable comisién de algun delito o perjuicio patrimonial.

Articulo 83. Las sanciones a que se refiere este capitulo se aplicaran sin perjuicio de la
obligacién que tiene el infractor de reparar el dafio que se haya ocasionado y son
independientes de las sanciones por infracciones a otras leyes o reglamentos que pudieran
derivarse para el infractor.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12#55 X 11 Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.




KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H. AYUNTAMIENTO
o

Articulo 84. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccién por causa
de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe y se haya subsanado en forma
espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el
cumplimiento es espontaneo cuando la omision sea descubierta por las autoridades o medie
requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

TITULO CUARTO
De la Informacion y Transparencia

Capitulo Unico

Articulo 85. La Tesoreria Municipal, en los procesos de adjudicacién de bienes, arrendamientos
y contratacion de servicios debera observar las disposiciones establecidas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica el Estado de Yucatan y en los reglamentos y
lineamientos vigentes en la materia para el Municipio de KAUA.

Articulo 86. Los servidores publicos de las Dependencias Municipales que, conforme al
presente Reglamento, tengan acceso a la informacion de caracter reservado estaran obligados
a guardar estricta confidencialidad sobre la misma; en caso de que no observen lo anterior, les
seran impuestas las sanciones que procedan en los términos de la Ley Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de Yucatan, sin perjuicio de las sanciones previstas en las
demas disposiciones aplicables.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en Ia
Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Kaua, Yucatan.

SEGUNDO: Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas emitidas por la Tesoreria
que se opongan al presente Reglamento.
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KAUA, YUCATAN, A 10 DE ABRIL DE 2025

ATENTAMENTE

C. CARLOS GUALBERTO CHAY CANUL

PRESIDENTE MUNICIPAL.
C. EDGAR DAVID AY SALAZAR C. CECILIA NOH COCOM
SECRETARIO MUNICIPAL SINDICA MUNICIPAL
C. MARIA CONCEPCION CHULIM POOT C. LILIA DEL MARLENE CHAN UC
REGIDORA REGIDORA
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